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外贸欠款，诉讼所需材料表格
填表日期：   ___________ 年    __月    __日

填表人姓名：中文       _________ 英文       ___________________填表人职务：         ___
1． 债权人概况

1.  债务持有人公司
   
中文_____________________________________________________________________
   
英文_____________________________________________________________________
   
地址_____________________________________________________________________

电话_________________________________ 传真_______________________________

   
手机_________________________________ 电邮_______________________________
2.  债权人公司法人代表名字及主要负责人
中文____________________ 英文____________________________  职务：         ___
中文_____________________英文______________________________职务：         ___
3. 债权人公司主要产品或服务业务

__________________________________________________________________________
其它______________________________________________________________________
2.  债权人持有债务情形

本次委托讨债的债务实际金额________________________________________
本次委托讨债发生的具体日期：
   
1）发票（Invoice）上的日期：   ___________ 年    月    日（发票复印件一份）

   
2）装箱单（Packing list）上的日期：   ___
__ 年    月    日（装箱单复印件一份）

   
3）提单（Bill of Lading）上的日期：   ______ 年    月    日（提单复印件一份）

   
4）合同（Sales Contract）上的日期：   ______ 年    月    日（合同复印件一份)

   
5）货运公司告知美方公司或收货人货送至美国口岸的通知单

      （Notice of Arrival）上的日期：   _________ 年    月    日（通知单复印件一份)

 (若无通知单，可让货运公司提供送达美方公司收货人通知书时对方支付通知单的费用的支票或      信用卡记录的复印件，以证明货运公司已把货送抵美方)
6） 欠款（或）债务支付记录

7） 上述欠款应付日期是    ________ 年    月    日

8）上述欠款自美方公司或收货人收到货以来的付款记录：

       A.从未付过

       B.部分付过，计      _________  元；首次     ____  年  ____  月 _____   日
         最后一次    ____   年  __  月  _  日

         部份付款方式：TT   _    公司支票     _  银行本票  _     现金         
3.  债务方的资料
3.  欠债公司资料

公司：_____________________________________________________________________
       地址：_____________________________________________________________________


   _______________________________________________________________________
       其它地址（有则填）_________________________________________________________
       电话：_____________________传真__________________网址:       ______________
       手机：_____________________电邮（Email）___________________________________
四. 涉及债务的订单和合同

4.  债务方事先有书面订购单（Purchasing Order）

  有（     ）；无（     ）     

5.  涉及债务的运输、保险

5.  提货单上标明装货和送达地点

FOB口岸名称___________________________________________________________________
CIF货运抵达口岸_______________________________________________________________
   
进口商的目的地地址：                              _____________       _____  _
六. 涉及合同纠纷及其补救措施

6.  债务方有没有签收已运抵美国的货物
1）已签收.签收日期：    _______  年    月    日.签收人 _______       _________
2）签收货品的最后地点_________________________________________________________
3）未签收，货已退回中国_______________________________________________________
7.  债务方签收货品之后提出欠款不还的理由

1） 没有按时送货：_________
2）提前或延迟之前，有没有及时通知对方？__________
3）货品不符合同之要求__________
    4）货品数量短缺：______________ 短缺的货值为__________________________________
    5）货品质量有问题：____________
6）与原样品不相同，对方具体理由是：                         ________________ 
7）货品有缺陷，美方具体理由是：            _________________________________  
8） 货品包装有问题_____________________________________________________________
9）其它问题___________________________________________________________________
10）债务方财务出现问题，要求延付

        A. 债务方书面提出过（复印件一份）

        B. 债务方口头提出过.（     ）有录音；（     ）没有录音（     ）
11）债务方公司宣告破产

    A.美方书面提出过（复印件一份）

        B.美方口头提出过.（        ）有录音；（     ）没有录音（     ）
12）美方公司已换名字，

新公司名称：                      ____________________________     _
地址：                          ______________________________     _
电话：          _____________     传真:        _______________      
电邮:            _______________  网址:       _______________      _
A.  同一法人代表（         ）     B. 不同法人代表（         ）

13）美方公司已关闭 (        )
14）不知道详细情况 (        )
7.  债务合同中关于保险赔偿纠纷和司法管辖之规定

9. 债务的合同有没有仲裁条款之条款

1）有.那就是                    2）没有___________________
10. 合同有没有处理纠纷的司法管辖

1）司法管辖权：（      ）中国；（       ）美国；无（       ）

2）诉状递交地 有，即                   .没有（        ）

11. 合同中有没有规定补偿过错条款

1）有，主要是                        2) 没有（         ）

12．合同中有没有规定购买保险

1） 有货运保险（          ）没有（          ）
2） 其它保险  例如                   ________   
8.  债务人提出补偿要求，诉讼请求和审理记录

13. 债务方有没有提出中方过错而补偿之要求

1）有，补偿金额是      _____   （元）。日期：    _____  年    月    日

   口头补偿（  ）；书面补偿（  ）；提出地点     ____________________   
2）没有（    ）
14. 债务方有没有提出合同诉讼

1）有，案件编号___________________________日期：    ______  年    月    日

       主要诉讼理由                   ___________________________________     
2）诉讼提出地点：__________________________________________________________

3） 诉讼管辖属地：__________________________________________________________
15. 债务方诉讼状文件主要包含下列内容

     1）诉讼状（复印件一份）

     2）有其它附件（   ）；没有其它附件（     ）

     3）其它附件包括：

        （1）原合同文本（     ） （2）发票（      ）     （3）装箱单（      ）

        （4）提货单（    ）     （5）海关清关单（    ） （6）外国境内货动签收单（     ）

        （7）外国境内机构出具的质量检验（      ）或货物损害（  ）的报告和图片（    ）

        （8）外国境内出具文件的机构名称：_______________________________________________
      4）其它相关资料

           
（1）录像带（     ）

           
（2）录音带（     ）

           
（3）CD版本（     ）

           
（4）通信文件（    ）

（5）其它（      ）

16. 关于债务方诉讼的答复

   
1）不予受理_______________ 日期_________________________________       

   
2）受理并答复_____________ 日期_________________________________
3）法院____________ 仲栽委员会____________ 庭外和解____________

17. 关于债务方诉讼的判决记录

1) 没有判决，主要理由是：                        
2） 有判决（复印件）日期：    _____  年    月    日

9.  债务人提出补偿要求，诉讼请求和审理纪录

10.  债权人委托美国境内机构讨债之情况

    从未委托过（      ） 委托过（      ）委托日期：  ___    年    月    日

A.律师楼或律师.名称                _____________________________       
B.讨债公司（    ）名称         ________________________               
C.信用机构和人（     ）名称                 ___________________       
D.其它机构和人（     ）名称               ___________________         
E.委托不成功的主要理由是       ________________    +                  
十一. 备注：
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

十二. 债权人/公司签名

__________________________________
填写完成后请发送到以下邮箱：1825915311@qq.com
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